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・ 請求書締日は毎月25日・末日必着・翌月末支払(銀行休業日の場合は翌営業日)です。
   但し、8月決算月のみ末締となり必着日は経理よりご案内致します。

・ 請求書のFAXは不可、必着日を過ぎた場合は次月処理とさせていただきます。
・ 請求金額に小数点以下が発生した場合は、[切捨て]にて計算願います。
・ 未記入項目がある場合、お支払い手続きが遅れる場合がございます。
・ 【各支店・営業所別に総括・明細】を作成して下さい。
・ 《明細》の工事番号・工事名・担当者・発注番号は必ず記入して下さい。
   ※不明時は作成前に必ず下記にお電話し、確認願います。

・ 記入後、《総括・明細》を各2部(御社控え用に1部)印刷し、社印を押印。
・ 必着日までに各1部を該当箇所へ郵送して下さい。(ホッチキス使用不可)
・ 用紙不足時はコピーして使用下さい。

地建興業株式会社 【材料・リース他】指定請求書  手書方法
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・

・

・ [色付き部分]を記入し、御社の控え分と2部印刷後、1部を該当先別にお送り下さい。

・ [金額欄]には端数切捨てた合計額を税込みで記入願います。ホッチキスは使用禁止。

請　求　額　合　計 3,650,000

＜記入要綱＞

請求明細〈材料・リース分〉には必ず[総括請求書]を支店・営業所別に添付し、該当先ごとに郵送下さい。

[工事番号]は必ず記入してください。記入漏れのある場合は支払い手続きが遅れる場合がございます。

4△△△ 羽村下水 2,000,000

工　事　番　号 　　　　　　　工　　事　　名　　　　　　 金　　　　額 摘　　　要

電話番号（税込）

4〇〇〇 梅沢雨水 1,650,000

地建興業株式会社 御中

住 所

社 名

№

総 括 請 求 書

2021 1 25

合計請求金額  3,650,000
代 表 者

【記入例】

会社情報を記入、また
は会社印を押印。

各支店の振分方法は左から【3文字目】が地建の支店・営業所番号となります。
支店・営業所別に総括・明細を作成し、各該当箇所に直接郵送して下さい。
何かご不明な点がございましたら下記までお問合せ下さい。

本社・三河支店 :  １ ○
TEL

名古屋支店 ： ２ ○
TEL

三重支店 ： ３ ○
TEL

関東支店 ： ４ ○
TEL

一宮営業所 ： ６ ○
TEL

機材センター ： ８ ○《９の場合も有り》
TEL

通常25日付けで記入
決算月8月のみ31日で記入

税込で記入

色付部分は全て記入願い
ます。不明時は連絡を!



年 月 日

＜記入要綱＞

・

・

・ [色付き部分]を記入し、御社の控え分と2部印刷後、1部を該当先別にお送り下さい。

・

請求明細〈材料・リース分〉には必ず[総括請求書]を支店・営業所別に添付し、該当先ごとに郵送下さい。

[工事番号]は必ず記入してください。記入漏れのある場合は支払い手続きが遅れる場合がございます。

地建興業株式会社 御中
2021 1 25

№

社 名

住 所

工事番号 ： 41 - 4019 -

請 求 金 額
（消費税込） \ 1,100

代 表 者
10 - 1

請 求 明 細 書

備　　考発注番号 月　日 品　　　　　　名 数量 単位 単　価

工 事 名 ： 〇〇市管渠布設工事（1-2）
電 話 番 号 -

担 当 者 ： 　葛　谷

金　　　額

-

126400 発電機 1.0 台 1,000.0 1,000

【記入例】

[金額欄]には端数切捨てた合計額を税込みで記入願います。ホッチキスは使用禁止。

9/20

合 計 1,100

小 計 1,000

軽 油 税  

消 費 税 10 ％ 100

工事番号・工事名・担当者名は
必ずご記入ください。

不明時は各店又は本社・三河支店
までお電話願います。

通常25日付けで記入
決算月8月のみ31日で記入

① [発注番号]は発注書にある番号をご記入下さい。
② [月日]は発送日、発注日等明記。
③ [品名]は量が多い場合は自社の明細添付可能。その際は
上記に「別紙明細参照」と記入し、この用紙も必ず添付し
て下さい。
④ [数量・単価・金額(税抜)]を記入。必ず【消費税切捨】
でご協力願います。(切捨表記でない場合は機械の都合上、
こちらで金額を訂正させて頂きます。)

色付部分は全て記入願い
ます。不明時はご連絡を!

会社印等押印。

必要時のみ
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工　事　番　号 工　　　事　　　名 金　　　　額 摘　　　要

経　理拠点事務担当者担当者グループ長部　長支店長/事業部長常　務社　長

№

社 名

代 表 者

電 話 番 号

住 所

総 括 請 求 書

地建興業株式会社 御中

（税込）

合計請求金額

請　求　額　合　計
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年 月 日

印

合 計

％

軽 油 税

消 費 税

小 計

単位 単　価 金　　　額 備　　考発注番号 月　日 品　　　　　　名 数量

電話番号

担 当 者 ：
- -

代 表 者
工 事 名 ：

- -工事番号 ：

請 求 金 額
（消費税込）

住 所

請 求 明 細 書

地建興業株式会社

№

社 名-

御中

社 長 部 長常 務 支店長/事業部長 グループ長 担当者 拠点事務 経 理担当者

 20210101版


